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PREAMBULA

Ja, sekretar Medunarodnog rezidualnog mehanizma za krivicne sudove (dalje u tekstu:
Mehanizam);

Uzimajuéi u obzir Statut Mehanizma koji je usvojio Savjet bezbjednosti Rezolucijom 1966
(2010) od 22. decembra 2010. (dalje u tekstu: Statut);

Uzimajuéi u obzir Pravilnik o postupku i dokazima Mehanizma koji je usvojen na osnovu
¢lana 13 Statuta, s naknadnim izmjenama i dopunama (dalje u tekstu: Pravilnik);

Uzimajuéi u obzir Uputstvo o podnescima koji se podnose pred Medunarodnim rezidualnim
mehanizmom za krivicne sudove, koje je usvojeno 14. decembra 2012. na osnovu pravila
31(C) Pravilnika, te naknadno izmijenjeno 16. februara 2015. i 24. avgusta 2016. i revidirano
4. januara 2019. (dalje u tekstu: Uputstvo o podnescima);

Uzimaju¢i u obzir nacela, smjernice i procedure kojima je regulisano kreiranje i Cuvanje
sudskih spisa Medunarodnog krivicnog suda za Ruandu, Medunarodnog krivicnog suda za
bivsu Jugoslaviju 1 Mehanizma u skladu sa Statutom 1 Pravilnikom;

Nakon $to sam se konsultovao s predsjednicom Mehanizma; i

Postupajuéi na osnovu pravila 31(C) Pravilnika;

Izdajem ovo Uputstvo koje sadrzi opsta naéela za otvaranje predmeta i kreiranje, podnosenje,
prijem, evidentiranje, urucenje i Cuvanje sudskih spisa, kao i za pristup sudskim spisima, u

svim predmetima u nadleznosti Mehanizma; i

Povla¢im Uputstvo o podnescima.

Abubacarr M. Tambadou

sekretar

Dana 25. maja 2023.
U Haagu,
Nizozemska
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. UVOD

Clan 1
Definicije

U svrhu ovog Uputstva, sljedeci izrazi znace:

OptuZeni:

Amicus Curiae:

Audio i video snimci:

Predmet:

Broj predmeta:

Spis predmeta:

Pitanja u vezi s
predmetom:

Vijece:

Povijerljivo:

Povjerljivo i
ex parte:

MICT/42

Osoba protiv koje je podignuta optuznica na MKSR-u, MKSJ-u ili
Mehanizmu u skladu s ¢lanom 1 Statuta.

Drzava, organizacija ili osoba koju je vijece pozvalo ili joj dalo
odobrenje da mu pristupi ili mu dostavi podnesak u vezi s bilo
kojim pitanjem koje to vijeée odredi na osnovu Pravilnika.

Audio i audio-vizuelni snimci sudskih sjednica ili drugih
postupaka pred Mehanizmom, koji su sadinjeni i saCuvani u
skladu s Pravilnikom.

Sudski postupak u skladu sa Statutom.

Broj koji je dodijeljen svakom sudskom postupku pred
Mehanizmom.

Svi spisi sudskog postupka i dokazi u vezi s konkretnim
predmetom pred MKSR-om, MKSJ-om ili Mehanizmom koji su
sacinjeni 1 cuvaju se u skladu s Pravilnikom.

Svaki postupak koji se tie pitanja koja proisticu iz osnovnog
predmeta, ali su od njega odvojena.

Sudija pojedinac, Pretresno vije¢e i/ili Zalbeno vijeée kojem je
dodijeljen predmet u skladu s ¢lanom 12 Statuta.

Oznaka stepena povjerljivosti sudskih spisa kojima je pristup
ograni¢en tako da ga imaju samo predsjednik, vijece, sekretar,
strane u postupku kojima je predmet dodijeljen, ovlasteno osoblje
Mehanizma i druge osobe kojima predsjednik ili vijece izricito
dozvoli pristup.

Oznaka stepena povijerljivosti sudskih spisa kojima je pristup

dodatno ogranicen povrh ograni¢enja koja ve¢ vaze za pristup
povjerljivim sudskim spisima.
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Osudena osoba:

Zastupnik:

Odbrana:

eCourt:

Dokazni predmet:

Podnesak:

Ulaganje u spis
predmeta:

MKSR:

MKSJ:

Sudski spisi:

Mehanizam:

MICT/42

Osoba koju su osudili MKSR, MKSJ ili Mehanizam za krivi¢na
djela iz svoje nadleznosti.

Osoba koju je formalno imenovao, dodijelio ili priznao
Mehanizam da zastupa osumnji¢enog, optuzenog ili osudenu
osobu u skladu s Pravilnikom, kao i posljednji registrovani
zastupnik tokom prva tri mjeseca po zatvaranju glavnog
predmeta, osim ako zastupnik nije formalno priznat za eventualna
daljnja sudska pitanja.

Osumnjiceni, optuzeni ili osudena osoba koji se sami zastupaju ili
koje zastupa zastupnik kojeg je prethodno formalno imenovao,
dodijelio ili priznao Mehanizam.

Elektronski sistem za vodenje sudenja.

Dokument ili drugi zapis kojeg je vijec¢e formalno uvrstilo u spis u
nekom predmetu.

Dokument koji podnese predsjednik, vijece, strana u postupku ili
stranka koja nije strana u postupku i koji se ulaze u spis predmeta,
kao na primjer nalozi za hapSenje, optuznice, zahtjevi, drugi
podnesci strana u postupku, drugi podnesci stranaka koje nisu
strane u postupku, odluke, nalozi i presude.

Zvani¢no ulaganje dokumenta u spis predmeta, koje vrSi
Sekretarijat.

Medunarodni sud za krivicno gonjenje osoba odgovornih za
genocid i druga teska krSenja medunarodnog humanitarnog prava
pocinjena na teritoriji Ruande i gradana Ruande odgovornih za
genocid 1 druga teSka krSenja pocinjena na teritoriji susjednih
drzava od 1. januara 1994. do 31. decembra 1994. godine,
osnovan Rezolucijom 955 Savjeta bezbjednosti od 8. novembra
1994,

Medunarodni sud za kriviéno gonjenje osoba odgovornih za teSka
kr§enja medunarodnog humanitarnog prava pocinjena na teritoriji
bivse Jugoslavije od 1991. godine, osnovan Rezolucijom 827
Savjeta bezbjednosti od 25. maja 1993.

Spisi svih predmeta MKSR-a, MKSJ-a i Mehanizma.

Medunarodni rezidualni mehanizam za kriviéne sudove, osnovan
Rezolucijom 1966 Savjeta bezbjednosti od 22. decembra 2010.
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Stranka koja nije

strana u postupku:

Strana u postupku:

Uputstvo:
Predsjednik:
Tuzilac:

Javno:

Knjiga evidencije:
Sekretar:

Sekretarijat:

Dezurni sluzbenik
Sekretarijata:

Podnesak s
ogranicenim
pristupom:

Pravilnik:

SGB:

Statut:

Podnosilac:

MICT/42

Subjekt, koji nije strana u postupku, a koji je na osnovu odobrenja
predsjednika ili vijeca ili pravila Pravilnika ovlasten da podnosi
dokumente u nekom predmetu. Stranke koje nisu strane u
postupku mogu biti sekretar, Sekretarijat, amici curiae ili druge
osobe, organizacije ili drzave.

Tuzilastvo ili odbrana.

Ovo Uputstvo o sudskim spisima.

Predsjednik Mehanizma imenovan na osnovu ¢lana 11 Statuta.
Tuzilac Mehanizma imenovan na osnovu ¢lana 14 Statuta.

Oznaka stepena povijerljivosti sudskih spisa kojima pristup nije
ogranicen.

Knjiga evidencije u skladu s pravilom 34 Pravilnika.
Sekretar Mehanizma imenovan na osnovu ¢lana 15 Statuta.

Organ Mechanizma odgovoran za administraciju i opsluzivanje
Mehanizma na osnovu ¢lana 15 Statuta.

Sluzbenik Sekretarijata koji je zaduzen da odgovara na hitne
zahtjeve koji su mu upuceni od strane ili posredstvom
predsjednika, vijeca ili sekretara izvan radnog vremena.

Povjerljivi ili povijerljivi i ex parte podnesak kojem je pristup,
zbog osjetljivosti pitanja ili informacija koje sadrZi, privremeno
ograni¢en na sluzbenike Sekretarijata kojima je pristup neophodan
radi obrade i distribucije podneska i koji je distribuiran samo
pojedina¢nim primaocima koje naznaci podnosilac podneska,
predsjednik ili vijece.

Pravilnik o postupku i dokazima Mehanizma usvojen 8. juna
2012., s naknadnim izmjenama i dopunama.

Bilten generalnog sekretara, Medunarodni krivi¢ni sudovi:
osjetljivost 1 povjerljivost informacija, rukovanje i pristup

informacijama (ST/SGB/2012/3).

Statut Mehanizma usvojen Rezolucijom 1966 Savjeta
bezbjednosti od 22. decembra 2010.

Predsjednik, vijece, strana u postupku ili stranka koja nije strana u
postupku, kada podnosi dokument Sekretarijatu radi zavodenja u
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spis.

Osumnjiceni: Osoba za koju Mehanizam ima opravdanih osnova da vjeruje da je
pocinila krivi¢no djelo iz ¢lana 1(4) Statuta, za koje je nadlezan
Mehanizam.

Transkript: Doslovni zapis rije¢i izgovorenih tokom sudskih sjednica ili

drugih postupaka pred MKSR-om, MKSJ-om ili Mehanizmom,
sacinjen i cuvan u skladu s Pravilnikom.

Smjernice za Smjernice za prevodenje u vezi s obavljanjem sudske djelatnosti
prevodenje: Medunarodnog rezidualnog mehanizma za krivicne sudove,
MICT/22, izdate 5. aprila 2018.

UCR: Objedinjena baza podataka sudskih spisa, javni interfejs UJIDB-a.
UJDB: Objedinjena sudska baza podataka koja sadrzi sudske spise.

Clan 2

Svrha
1. Ovim Uputstvom reguliSe se otvaranje spisa predmeta 1 kreiranje, podnosenje, prijem,

evidentiranje, uru€enje i odrZavanje sudskih spisa svih predmeta koji su u nadleznosti
Mehanizma, kao i pristup tim spisima.

Clan 3
Stupanje na snagu

1. Ovo Uputstvo stupa na snagu 25. maja 2023.

Clan 4
Izmjene i dopune

1. Sekretar moze, poslije konsultacija s predsjednikom, izmijeniti i dopuniti ovo
Uputstvo, na osnovu pravila 31(C) Pravilnika.

2. Izmjene i dopune stupaju na snagu onog datuma koji odredi sekretar.

I1. SUDSKI SPISI

Clan 5
Odgovornost za sudske spise

1. Sekretarijat je odgovoran za upravljanje i omogucavanje pristupa sudskim spisima, u

skladu sa Statutom, Pravilnikom, svim mjerodavnim sudskim nalozima i Biltenima
generalnog sekretara.
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Clan 6
Sudski spisi i knjiga evidencije

1. Sudske spise zvani¢no evidentira i odrzava Sekretarijat u UJDB-u.
2. UCR predstavlja knjigu evidencije, u skladu s pravilom 34 Pravilnika.
Clan 7

Promjena stepena povjerljivosti sudskih spisa

1. Stepen povjerljivosti sudskog spisa moze biti promijenjen samo po sudskom
ovlastenju ili na drugi nacin predviden vaze¢im Pravilnikom. U periodu tokom kojeg se
rjeSava po zahtjevu za sudsko ovlaStenje, Sekretarijat moZe privremeno da ograni€i pristup
sudskom spisu o kojem je rijec.

2. Ako Sekretarijat ima osnova za uvjerenje da dokument koji je podnesen kao javni,
odnosno povjerljivi, sadrzi povjerljive, odnosno ex parte informacije, Sekretarijat moze na to
skrenuti paznju predsjedniku ili vije¢u i privremeno ograniCiti pristup dokumentu dok se ne
donese sudska odluka.

Clan 8
Pristup sudskim spisima

1. Predsjednik, vijece i strane u postupku u predmetu imaju pristup kompletnom spisu
predmeta posredstvom UJDB-a, uz posStovanje eventualnih ograni¢enja koja proisticu iz
stepena povjerljivosti. U predmetima u kojima spis predmeta nije dostupan posredstvom
UJDB-a zbog, na primjer, svoje opseznosti ili priviemeno ograni¢enog pristupa, Sekretarijat
¢e obezbijediti da predsjednik, vijece i strane u postupku u predmetu imaju pristup tom spisu,
uz postovanje eventualnih ograni¢enja koja proisticu iz stepena povjerljivosti.

2. UCR je dostupan javnosti, osim ako predsjednik ili vije¢e na naloZe suprotno.

3. Povjerljivi sudski spisi, kao i povjerljivi i ex parte sudski spisi, drze se u bezbjednim
repozitorijima spisa i nisu dostupni javnosti, iskljucenoj strani ili stranama u postupku, i
iskljuéenoj stranki ili strankama koje nisu strana u postupku, osim ako predsjednik ili vijece
ne naloze suprotno.

4. Sekretarijat je odgovoran za omogucavanje pristupa sudskim spisima koje zatraze
predsjednik, vijeca ili strane u postupku u predmetu, kao i nacionalnim vlastima u skladu s
¢lanom 28(3) Statuta, ukljucujuéi i postupanje po sudskim nalozima u vezi s tim pristupom na
osnovu Pravilnika.

Clan 9
Ovjerene kopije

1. Sekretar moze da izdaje ovjerene kopije sudskih spisa kada mu to nalozi predsjednik

ili vijece, ili kada za to postoji zahtjev na osnovu ¢lana 28(3) Statuta. Ovjerene kopije moraju
se izdavati u skladu sa standardnim operativnim procedurama i imati pecat Mehanizma |
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potpis sekretara. Kopije ovjerene u skladu s ovim c¢lanom smatraju se istovjetnim i
neizmijenjenim reprodukcijama originala.

Clan 10
Otvaranje spisa predmeta

1. Novi spis predmeta otvara se kada se neki dokument dostavi radi zavodenja kako bi se
zapoceo postupak ili nova faza postupka. Novi spis predmeta takode se otvara ako se
podnesak odnosi na pitanja u vezi s predmetom i/ili sudski nalog Mehanizma.

Clan 11
Dodjela broja predmeta

1. Svakom predmetu pred Mehanizmom dodjeljuje se broj predmeta koji se sastoji od
Cetiri komponente:

@) MICT, sto pokazuje da se predmet vodi pred Mehanizmom;
(b) godina u kojoj je broj predmeta evidentiran pred Mehanizmom i u kojoj je prvi
dokument ulozen u spis predmeta (npr. “12” za 2012.);
(©) redni broj predmeta pred Mehanizmom (npr. <08 za osmi predmet); i
(d) prema potrebi, sufiks koji oznacava fazu i/ili vrstu predmeta.
2. Sljede¢i sufiksi dodaju se poslije broja predmeta:

(@ A: Zalba na presudu: Od podno3enja prve najave Zalbe na osnovu pravila
133 Pravilnika, do presude po zalbi na osnovu pravila 144 Pravilnika
ili, izuzetno, od podnosSenja zahtjeva kojim se trazi produZenje roka za
podnoSenje najave Zalbe;

(b) AR: Zalba u postupcima koji se vode na osnovu konkretnih pravila
Pravilnika: Slovo “A” treba dodati prije sufiksa koji oznacava
konkretno pravilo (npr. AR14, AR68, AR79, AR80);

(©) D: Ustupanje nadleznosti: Od podnosSenja zahtjeva za ustupanje
nadleznosti do odluke po tom zahtjevu na osnovu pravila 12
Pravilnika;

(d) ES: Izvrsenje kazne: Za postupke u vezi s izvrSenjem kazne, pocev od
datuma kada presuda postane pravosnazna;

()] I: Optuznica: Od podizanja optuznice na osnovu pravila 48 Pravilnika,
do izjaSnjavanja o krivici na osnovu pravila 64 Pravilnika;

M PT: Pretpretresni postupak: Od dana izjasnjavanja o krivici na osnovu
pravila 64 Pravilnika do prvog pretresa u pretresnom postupku (npr.
uvodna rijec) ili postupka odmjeravanja kazne na osnovu pravila 124
Pravilnika;

) R: Postupak preispitivanja: Od podnoSenja zahtjeva za preispitivanje na
osnovu pravila 146 Pravilnika ili s tim povezanih podnesaka do
odluke o preispitivanju ili nove presude na osnovu pravila 147
Pravilnika;

(h) R14:  Postupak prosljedivanja na osnovu pravila 14 Pravilnika;

(1) R78:  Poseban postupak uzimanja vanpretresnog iskaza na osnovu pravila
78 Pravilnika;
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()] R86F: Zastitne mjere za svjedoke: Postupak koji proistice iz zahtjeva
sudije/vijeca ili stranke u nekoj drugoj jurisdikciji koje je ovlastio
nadlezni pravosudni organ na osnovu pravila 86(F) Pravilnika;

(k) R86G: Ukidanje, izmjena ili pojacanje zastitnih mjera za svjedoke: Postupak
koji proistice iz zahtjeva strane u bilo kojem drugom postupku pred
Mehanizmom za ukidanje, izmjenu ili pojacanje zaStitnih mjera na
osnovu pravila 86(G) Pravilnika;

() R86H: Ukidanje, izmjena ili pojacanje zaStitnih mjera za svjedoke: Postupak
koji proistie iz zahtjeva sudije/vije¢a u nekoj drugoj jurisdikeiji, ili
stranke u nekoj drugoj jurisdikciji koju je ovlastio nadlezni pravosudni
organ, ili zrtve ili svjedoka za koje su MKSR, MKSJ ili Mehanizam
nalozili zaStitne mjere, za ukidanje, izmjenu ili pojaCanje zasStitnih
mjera na osnovu pravila 86(H) Pravilnika;

(m) R87: Zahtjev za pomo¢: Postupak koji proisti¢e iz zahtjeva podnesenog na
osnovu pravila 87 Pravilnika;

(n) R90:  Postupak za neposStovanje suda na osnovu pravila 90 Pravilnika, do
izdavanja optuznog dokumenta;

(0) R108: Postupak za davanje laznog iskaza: Postupak na osnovu pravila 108
Pravilnika, do izdavanja optuznog dokumenta;

(p) S: Odmjeravanje kazne: Za svaki zaseban postupak u vezi s
odmjeravanjem kazne, ukljucujuéi postupak poslije odluke kojom se
odobrava zahtjev za sporazum o izjaSnjavaju o krivici na osnovu
pravila 124 Pravilnika;

Q) T: Pretresni postupak: Od prvog dana pretresa u fazi prvostepenog
postupka do dana prvostepene presude; i

(n Misc.: Razno: Bilo koji postupak koji ne pripada nijednoj od gore navedenih
kategorija.

3. Ukoliko se u jednom predmetu na osnovu istog pravila pokrene vise od jednog pitanja,
poslije sufiksa se dodaje broj koji oznacava hronologiju pokrenutih pitanja (npr. MICT-12-29-
R.2). Broj se dodjeljuje hronoloski, u skladu s redoslijedom kojim je u spis predmeta primljen
prvi podnesak o doti¢nom pitanju.

4. Sufiksi R90 i R108 koriste se samo za podneske podnesene u prvobitnom predmetu u
kojem je pokrenut postupak na osnovu pravila 90 ili pravila 108, sve dok se ne otvori novi
spis predmeta na osnovu ¢lana 10 ovog Uputstva, i ne smiju se Koristiti kao sufiksi u novom
broju predmeta.

1. PODNESCI

Clan 12
OpSte odredbe

1. Dokumenti se smatraju sluzbeno zavedenim kada ih Sekretarijat primi radi zavodenja i
kad budu formalno uloZeni u spis predmeta u skladu s ¢lanom 15 ovog Uputstva.

2. Bez obzira na nacin dostavljanja, elektronski primjerak, obraden u skladu s ¢lanom 15

ovog Uputstva, smatra se sluzbenom verzijom podneska. Ovim se ne prejudicira status
podnesaka s ogranicenim pristupom u skladu s ¢lanom 19 ovog Uputstva, niti zvanicne
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verzije bilo kojeg podneska MKSR-a, MKSJ-a ili Mehanizma koji je podnesen prije nego §to
je ovo Uputstvo stupilo na snagu.

3. Prepiska ¢iji su neposredni poSiljaoci ili primaoci predsjednik, strana u postupku ili
stranka koja nije strana u postupku ne ulaze se u spis predmeta, izuzev kada to zatrazi
predsjednik ili vijece, ili kada ona predstavlja sastavni dio nekog dokumenta koji je podnesen
radi zavodenja na osnovu ¢lana 13 ovog Uputstva.

Clan 13
Podnosenje dokumenata radi zavodenja

1. Samo sljede¢i subjekti mogu podnijeti dokument radi zavodenja:

@) predsjednik;

(b) vijece;

(©) strana u postupku u predmetu; ili

(d) stranka koja nije strana u postupku, na osnovu odobrenja predsjednika ili
vijeca ili u skladu s Pravilnikom, da moze podnijeti jedan ili viSe podnesaka u
predmetu.

2. Dokument Kkoji su radi zavodenja podnijeli osumnjiceni ili optuzeni koji postupaju pro
se ili osudena osoba koju zastupa zastupnik u vezi s bilo kojim pitanjem nad kojim zastupnik
ima mandat neée biti prihvacen, izuzev kada postoji posebno odobrenje predsjednika ili
vijeca.

3. Dokumenti koji mogu biti podnijeti radi zavodenja obuhvataju:

@) naloge za hapsenje;

(b) optuznice;

(©) zahtjeve;

(d) odgovore;

(e) replike;

) druge podneske strane u postupku;

(@)  druge podneske ovlastene stranke koja nije strana u postupku;

(h) odluke;
(1) sudske naloge;
()] presude i izdvojena ili suprotna misljenja uz presude; i

(k) popratni materijal i dodatke bilo ¢emu od gore navedenog.

4, Dokumenti koji se podnose radi zavodenja, izuzev popratnog materijala, dodataka i
prijevoda, moraju imati potpis podnosioca.

5. U dokumentima koje podnosi radi zavodenja, podnosilac je duzan da ¢lanove osoblja
Mehanizma i odbrane navodi samo prema njihovim sluzbenim funkcijama, a ne po imenima,
izuzev kada je rije¢ o identitetu predstavnika strane u postupku koji se redovno navodi na
naslovnoj stranici podnesaka u predmetu. Dokumenti koji se podnose radi zavodenja ne smiju
objelodaniti javnosti nijedan li¢ni podatak koji se odnosi na clanove osoblja i odbranu,
ukljucujuéi, pored ostalog, telefonske brojeve, e-mail adrese, kuéne adrese i brojeve pasosa,
osim kada ovi podaci predstavljaju licne podatke podnosioca ili kada postoji odobrenje
predsjednika ili vijeca.
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6. Dokumenti koji se podnose Sekretarijatu radi zavodenja moraju se podnijeti u
elektronskom formatu, kad god je to mogucée. Dokumenti koji se podnose radi zavodenja
moraju se podnijeti na engleskom ili francuskom jeziku, ukoliko nije drugacije predvideno
Pravilnikom ili sudskim nalogom.

7. Uz sve dokumente koji se podnose radi zavodenja mora se priloziti standardizovani
dostavni list, koji mora sadrzati sljedece informacije:

@) ime podnosioca;

(b) broj i naziv predmeta;

(©) datum nastanka i datum dostavljanja;
(d) stepen povjerljivosti;

(e) broj strana;

U] naslov dokumenta;

(9) vrstu dokumenta;

(h) originalni jezik; i

(i) zahtjev za prijevod, ako je primjenjivo.

8. Svi dokumenti podneseni Sekretarljatu radi zavodenja bi¢e dostavljeni predsjedniku,
izuzev kada o doti¢nom pitanju rjesava vijece.

9. Podnosilac je duzan da osigura da dostavni list i dokument koji podnosi budu tacni i
kompletni.

10. Podnosilac je odgovoran za to da odredi stepen povjerljivosti dokumenta koji se
podnosi radi zavodenja i, ako je primjenjivo, da navede razlog zasto je podnesak oznacen kao
povjerljiv i/ili povjerljiv i ex parte. Oznaka stepena povjerljivosti mora biti jasno naznacena
na naslovnoj stranici dokumenta, kao i na dostavnom listu.

11. Podnosilac mora nastojati da $to prije radi zavodenja podnese javne redigovane
verzije povijerljivih i/ili povjerljivih i ex parte podnesaka kad god je to moguce.

12.  Odgovor, replika ili podnesak koji strane u postupku i stranke koje nisu strane u
postupku podnose u vezi s nekim podneskom moraju u odnosu na taj podnesak imati isti ili
visi stepen povjerljivosti.

Clan 14
Prijem dokumenata podnesenih radi zavodenja

1. Svi dokumenti koji se namjeravaju zavesti moraju biti u skladu s ¢lanom 13 ovog
Uputstva.
2. Dokumenti koji se podnose radi zavodenja Salju se u sljedece centralizovane e-mail

pretince za primanje dokumenata koji se zavode elektronskim putem:

@) predmeti koji poticu iz ogranka u Arushi: JudicialFilingsArusha@un.org; i
(b) predmeti koji poticu iz ogranka u Haagu: JudicialFilingsHague@un.org.
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3. Fizicki primjerak dokumenta moze biti prihva¢en u izuzetnim okolnostima, kada nije
moguce elektronskim putem podnijeti dokument radi zavodenja. Fizicki primjerci
dokumenata uru¢uju se Sekretarijatu li¢no, postom ili kurirskom sluzbom na sljedece adrese:

@) predmeti koji poticu iz ogranka u Arushi: Haki Road, Plot No. 486 Block A,
Lakilaki Area, Arumeru District, P.O. Box 6016, Arusha, Tanzania; i

(b) predmeti koji poti¢u iz ogranka u Haagu: Churchillplein 1, 2517 JW, The
Hague, The Netherlands.

4. Svaki dokument koji ispunjava uslove i koji bude primljen radnim danom tokom
radnog vremena za zavodenje — u Arushi od 8:30 do 16:30 po isto¢noafrickom vremenu
(EAT) od ponedjeljka do ¢etvrtka i od 8:30 do 13:00 EAT petkom, a u Haagu od 9:00 do
16:00 po srednjeevropskom/srednjeevropskom ljetnom vremenu (CET/CEST) od ponedjeljka
do petka — bic¢e distribuiran istog dana. Ukoliko tokom obrade dokumenta za zavodenje bude
potrebna konsultacija izmedu Sekretarijata i podnosioca dokumenta, distribucija istoga dana
se ne garantuje.

5. Dokument podnesen radi zavodenja koji bude primljen radnim danom poslije radnog
vremena za zavodenje, ali prije ponoc¢i po lokalnom vremenu ili na dan kada Mehanizam ne
radi, bic¢e zaveden s datumom kada je primljen u Sekretarijatu, i bice evidentiran i distribuiran
tokom sljedeceg radnog dana.

6. Na zahtjev podnosioca, Sekretarijat moZe izuzetno odobriti da podnesak koji je
primljen izvan radnog vremena za zavodenje bude distribuiran istog dana. Ovakvi zahtjevi
podnose se Mehanizmu radnim danom, tokom radnog vremena za zavodenje, kao §to je
navedeno u stavu 4 ovog ¢lana. U zahtjevu moraju biti navedeni predmet u kojem c¢e
dokument biti zaveden, vrijeme kada se o¢ekuje da ¢e biti dostavljen, razlog zbog kojeg se
trazi odobrenje izuzetka, i sve druge informacije koje bi Sekretarijatu mogle biti relevantne.
Ovo nije u suprotnosti s hitnim pitanjima koja se eventualno pokrenu posredstvom dezurnog
sluzbenika Sekretarijata kao sto je predvideno u stavu 7 ovog ¢lana.

7. U slu€aju hitne situacije koja zahtjeva hitno zavodenje dokumenta poslije radnog
vremena ili na dan kada Mehanizam ne radi, deZurni sluZzbenik Sekretarijata moZze da pruzi
pomo¢, uz prethodno odobrenje i/ili uputstvo koje daju predsjednik, vijece ili sekretar.

Clan 15
Evidentiranje dokumenata podnesenih radi zavodenja i njihovo ulaganje u spis
predmeta
1. Po prijemu dokumenata podnesenih radi zavodenja, Sekretarijat ¢e pregledati

dokumente kako bi provjerio da li ispunjavaju uslove propisane u ¢lanu 13 ovog Uputstva.
Ovaj pregled ne odnosi se na sustinski sadrzaj dokumenta. Dokumenti koji ne ispunjavaju
uslove propisane u ¢lanu 13 ovog Uputstva vra¢aju se podnosiocu uz obrazlozenje koje se
odnosi na obavezne uslove koji nisu ispunjeni.

2. Na naslovnoj stranici svakog podneska Sekretarijat navodi raspon stranica prema
paginaciji Sekretarijata, datum zavodenja u skladu s ¢lanom 14(5) ovog Uputstva, te paraf
predstavnika Sekretarijata koji ga je obradio.
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3. Obavjestenje Sekretarijata koje se distribuira zajedno s podneskom sadrzi broj i naziv
predmeta, oznaku stepena povjerljivosti, naslov podneska,
datumprijema/zavodenja/distribucije, spisak primalaca kojima je namijenjen, te ime
sluzbenika Sekretarijata koji je odobrio zavodenje. Ova stranica moze da sadrzi i eventualne
relevantne komentare. Obavjestenje Sekretarijata ne unosi se u UJDB.

4, Sekretarijat izvrSava paginaciju svake stranice podneska, ukljuuju¢i obavjestenje
Sekretarijata, obrnutim redoslijedom, pocevsi s posljednjom stranicom podneska i zavrSivsi s
prvom stranicom podneska. Posljednjoj stranici podneska dodjeljuje se broj koji po redu
slijedi iza broja stranice koja sadrzi podatke iz prethodnog podneska.

5. Dostavni list se ne paginira, ali se unosi u UJDB zajedno s podneskom.

Clan 16
Paralelno dostavljanje podnesaka

1. Ukoliko se neki dokument podnesen radi zavodenja odnosi na viSe predmeta,
podnosilac navodi relevantne brojeve i nazive predmeta na dostavnom listu i na naslovnoj
strani tog dokumenta, izuzev kada u nekom drugom Uputstvu Mehanizma postoji posebna
odredba koja nalaze suprotno.

2. Paralelno dostavljeni podnesci evidentiraée se, i izvrSiCe se njihova paginacija, u
svakom od relevantnih spisa predmeta, u skladu s procedurama navedenim u ovom Uputstvu.

Clan 17
Distribucija podnesaka

1. Sekretarijat distribuira primjerke svih podnesaka elektronskim putem svim
naznacenim primaocima poStujuci relevantni stepen povjerljivosti, izuzev u slucajevima
predvidenim u stavu 2 ovog ¢lana i postujuci konkretne uslove u skladu s procedurom za
ograniCeni pristup koja je predvidena u ¢lanu 19 ovog Uputstva. Prilikom distribucije
podneska, Sekretarijat ¢e se postarati da tacno bude navedeno sljedece:

@) broj i naziv predmeta;

(b) datum distribucije;

(© datum zavodenja;

(d) naslov podneska; i

(e) oznaka stepena povjerljivosti.

2. U izuzetnim okolnostima u kojima jednom primaocu ili ve¢em broju primalaca
podneske nije moguce distribuirati elektronskim putem, oni se distribuiraju poStom,
diplomatskom postom ili licno, uz obavjestenje koje ¢e sadrzati informacije navedene u stavu
1 ovog clana. Podnesci koji se distribuiraju u vidu fizicke kopije moraju biti popraceni
formularom potvrde o urucenju, koji potpisuje primalac i koji se Cuva u Sekretarijatu.

3. Osim ako Pravilnikom ili nalogom predsjednika ili vije¢a nije drugacije predvideno,
smatra se da je primalac podneska obavijeSten o podnesku onog dana kada je Sekretarijat
distribuirao podnesak elektronskim putem. Ukoliko primalac ne primi podnesak onog dana
kada je distribuiran elektronskim putem, moze od predsjednika ili vije¢a =zatraziti
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Sekretarijat zadrzava i, po potrebi, predo¢ava dokaz o tome da je distribuiran elektronskim
putem. Ovaj stav se primjenjuje, mutatis mutandis, na distribuciju putem deponovanja
podneska u pretinac odbrane u slu¢aju kada je odbrana o tom deponovanju obavijeStena e-
mailom.

4. Osim ako Pravilnikom ili nalogom predsjednika ili vije¢a nije drugacije predvideno, u
slucaju kada se podnesak distribuira primaocu postom ili mu se urucuje ru¢no, smatra se da je
primalac o tom podnesku obavijesten na dan prijema, $to se potvrduje postanskim odreskom o
urucenju, odnosno potpisom primaoca. U slucaju da primalac odbije ili ne bude u mogucnosti
da potpise potvrdu o prijemu, dokaz o obavjestenju o podnesku predstavlja pismena potvrda
na propisanom formularu od strane osobe koja je urucila podnesak.

5. Ukoliko Sekretarijat nema podatke o aktuelnom mjestu boravka ili druge podatke za
kontakt s naznacenim primaocem i ako ne postoji razumna mogucnost da se ti podaci utvrde,
Sekretarijat ¢e u spis zavesti potvrdu koja pokazuje da nije bilo moguée uruciti podnesak
nazna¢enom primaocu.

Clan 18
Prijevodi podnesaka

1. Ukoliko podnosilac na dostavnom listu naznaci da je potreban prijevod, Sekretarijat
osigurava da se naprave relevantni sluzbeni prijevodi, u skladu sa smjernicama o prevodenju i
uputstvima predsjednika ili vijeca. Ako na dostavnom listu nije ni$ta naznaceno, podnesak se
ne prevodi, osim kad se radi o odluci, nalogu ili presudi predsjednika ili vije¢a. Pored toga $to
se prevode na drugi sluzbeni jezik Mehanizma, odluke, nalozi i presude uvijek ¢e se prevoditi
i na jezik koji osumnjic¢eni, optuzeni ili osudena osoba razumiju ako taj jezik nije engleski ili
francuski.

2. Sluzbeno prevedena verzija podneska zavodi se u spis predmeta kao zaseban
dokument i distribuira se na odgovarajué¢i nacin, u skladu s procedurama za evidentiranje i
distribuiranje podnesaka propisanim u ovom Uputstvu.

3. Svaki prijevod paginira se obrnutim redoslijedom, poc¢evsi s posljednjom stranicom
prijevoda i zavr$ivsi s prvom stranicom prijevoda. Broj stranice s naslovne strane originalnog
dokumenta dodaje se na kraju broja stranice na svakoj stranici prijevoda, kako bi se stvorila
veza izmedu originalnog dokumenta i njegovog prijevoda. Sufiks “BIS” dodaje se brojevima
stranica prijevoda na drugi sluzbeni jezik Mehanizma. Sufiksi “TER”, “QUATER?”, itd.
dodaju se prijevodima na jezik koji nije jedan od dva sluzbena jezika Mehanizma.

Clan 19
Podnesci kojima je pristup ogranicen

1. U slucajevima kada je potrebno da se dokumentima podnesenim radi zavodenja
pristup ograni¢i $to je vise moguce uslijed njihove osjetljivosti, podnosilac mora da obavijesti
Sekretarijat o namjeri da podnese dokument kojem je pristup privremeno ograni¢en i da
dostavi obrazlozenje o tome zasto je pristup dokumentu ogranicen.
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2. Sekretarijat ¢e podnosioca uputiti na predstavnika Sekretarijata koji je zaduzen da
primi najavljeni dokument s ograni¢enim pristupom, bilo u vidu fizickog primjerka ili u
elektronskom formatu u pretinac zaduzenog sluzbenika Sekretarijata, kako bi se zapocela
obrada dokumenta.

3. Pristup dokumentima u okviru ove procedure imac¢e samo oni sluzbenici Sekretarijata
kojima je pristup neophodan radi obrade i distribuiranja podneska. Podnesak ¢e biti
distribuiran samo pojedinaénim primaocima koje Sekretarijatu navede podnosilac,
predsjednik ili vijece.

4. Sekretarijat svim primaocima ukazuje na to da se podnesak distribuira sa statusom
privremeno ograni¢enog pristupa.

5. Kada dokument bude obraden i distribuiran, vanjski disk s elektronskim primjerkom
dokumenta, ako je primjenjivo, bi¢e obezbijeden i zakljuan u trezoru dokumenata
Sekretarijata. Sekretarijat ¢e izbrisati sve preostale primjerke dokumenta, uklju¢ujuéi priloge
elektronskim porukama i skenirane dokumente. Samo najosnovniji i neutralni meta podaci u
vezi s dokumentom bic¢e uneseni u UJIDB.

6. Podnosilac je duzan da u redovnim intervalima prati i Sekretarijatu ukaze na datume
ili dogadaje nakon kojih isti¢e status privremeno ograni¢enog pristupa i podnesak moze biti
unesen u UJDB.

7. Privremeno ograni¢en pristup ovim podnescima ostaje na snazi do dana ili dogadaja
koji naznaci podnosilac, izuzev u slucajevima kada predsjednik ili vije¢e nalozi suprotno.

2. DOKAZNI PREDMET]I

Clan 20
Opste odredbe
1. U spis predmeta kao dokazni predmeti uvrstavaju se samo dokazi koje prihvati vijece.
2. Prilikom upravljanja dokumentima koji su predlozeni kao dokazi, uz postovanje

eventualnih naloga vije¢a, Sekretarijat osigurava da svi dokumenti koji su predlozeni kao
dokazi budu:

@) podneseni u skladu s Pravilnikom i uputstvima Mehanizma;

(b) podneseni na jednom od sluzbenih jezika Mehanizma. Uz dokumente
podnesene na bilo kojem drugom jeziku mora biti prilozen prijevod na jedan od
sluzbenih jezika Mehanizma, izuzev kada vije¢e donese drugaciju odluku, i

(©) propisno evidentirani, oznaceni, i obezbijedeni u eCourtu i/ili u trezoru
Sekretarijata, ako je primjenjivo.

3. Sekretarijat za svaki dokazni predmet vodi evidenciju i ¢uva relevantne meta podatke.
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Clan 21
Brojevi dokaznih predmeta

1. Izuzev u slucajevima kada vije¢e nalozi drugacije, Sekretarijat ¢e svakom dokaznom
predmetu ili spisu koji je vije¢e oznacilo za identifikaciju dodijeliti petocifreni redni broj koji
oznacava redoslijed izvodenja i kojem prethodi sljedeéi prefiks:

@) “P”: Dokazni predmet koji je predlozio tuzilac ili ¢lan odnosno ¢lanovi osoblja
koje je tuzilac ovlastio da postupaju u njegovo ime;

(b) “D”: Dokazni predmet koji je predlozila odbrana. U predmetima s viSe
optuzenih, kada se oznacavaju dokazni predmeti koje je predlozila odbrana
optuzenog, ispred prefiksa “D” moze se dodati redni broj koji odgovara
rednom broju pod kojim je optuZeni naveden u optuznici; i

(©) “C”: Dokazni predmet koji je vijece prihvatilo proprio motu.

3. TRANSKRIPTI
Clan 22
Opste odredbe
1. Sekretarijat izraduje transkripte svih sudskih postupaka.
2. Transkripti se izraduju na oba sluzbena jezika Mehanizma.
3. Transkriptima upravlja Sekretarijat, tako $to, izmedu ostalog:

(@ oznacava stepen povjerljivosti u skladu s vrstom sudske sjednice (otvorena,
zatvorena, djelimi¢no zatvorena ili ex parte sjednica), ukljucujuéi i eventualno
naloZeno redigovanje;

(b)  postupa po nalogu predsjednika ili vije¢a za redigovanje ili promjenu statusa
povjerljivosti;

(©) unosi eventualne ispravke transkribovanog teksta i usmenog prijevoda; i

(d) distribuira transkripte predsjedniku, vijecu i stranama u postupku u predmetu u
skladu sa stepenom povjerljivosti i nazna¢enim primaocima.

4. Sekretarijat za svaki transkript vodi evidenciju i ¢uva sljedec¢e podatke:

@ broj i naziv predmeta;

(b) redne brojeve stranica transkripta;

(© datum transkribovanog sudskog postupka;

(d)  oznaku stepena povjerljivosti;

()] sadrzaj sudskog postupka, ako je primjenjivo (npr. proceduralna pitanja, glavno
ispitivanje, unakrsno ispitivanje); i

)] puno ime i prezime ili pseudonim svjedoka koji svjedoci, ako je primjenjivo.
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4. AUDIO | VIDEO SNIMCI

Clan 23
OpSte odredbe

Sekretarijat izraduje audio i video snimke svih sudskih postupaka na svim jezicima

kojima se govori tokom postupka, ukljucujuéi i usmeno prevodenje.

(@)

(b)

(©

()
(b)
()
(d)
(€)

MICT/42

Audio i video snimcima upravlja Sekretarijat, tako Sto, izmedu ostalog:

oznacava stepen povjerljivosti u skladu s vrstom sudske sjednice (otvorena,
zatvorena, djelimi¢no zatvorena ili ex parte sjednica), ukljucujuéi i eventualno
nalozeno redigovanje;

osigurava da integralna verzija i, kad je primjenjivo, redigovana verzija audio i
video snimaka svakog pretresa bude dostupna vijeéu, stranama u postupku u
predmetu i javnosti, putem UCR-a kako je primjereno i u skladu s uputstvom
predsjednika ili vijeca; i

postupa ili ovjerava postupanje po nalogu predsjednika ili vije¢a za redigovanje
i/ili promjenu statusa povjerljivosti.

Sekretarijat vodi evidenciju audio i video snimaka i ¢uva sljedece podatke:

broj i naziv predmeta;

datum snimljenog sudskog postupka;

stepen povjerljivosti;

jezike koristene tokom postupka; i

vrstu postupka (npr. prvo stupanje optuzenog pred sud, statusna konferencija,
pretres u prvostepenom postupku).
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