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PREAMBULE

Le Greffier du Mécanisme pour les Tribunaux pénaternationaux,

Vu le Statut du Mécanisme (le « Statut »), adopté IpaConseil de sécurité dans sa
résolution 1966 (2010) du 22 décembre 2010,

Vu aussile Réglement de procédure et de preuve du MécaniiemeRéglement »), adopté
conformément aux dispositions de l'article 13 dat@t

Vu les principes, politiques et procédures régissarddpot des documents au TPIR et au
TPIY,

Aprés consultationdu Président du Mécanisme,
En application de I'article 31 du Réglement de procédat de preuve,

Prend la présente directive pratique établissant descip@s communs pour 'ouverture des
dossiers et la présentation, la réception, I'estegyinent et la transmission des documents a
chaque division du Mécanisme.

[. INTRODUCTION

Article 1
Définitions

Aux fins de la présente directive, on entend par :
Amicuscuriae: tout Etat, toute organisation ou toute personngérou autorisé

par une Chambre a faire un exposé sur toute quegtitelle
juge utile en application de I'article 83 du Régéarh;

Chambre(s) : Chambre de premiére instance et/ou Chambre d'appel
Mécanisme, ou juge unique, en application de t&ti2 du
Statut ;

Classification : classification des documents visant & empécheinvialgation

non autorisée d’informations sensibles, conformémanla
circulaire ST/SGB/2012/3 ;

Défense : conseil chargé de représenter les intéréts du suspe de
I'accusé conformément aux articles 42, 43 et 4Rdglement ;
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présente directive pratique relative a la procédigelépot des
écritures devant le Mécanisme pour les Tribunaurapg
internationaux ;

siége de la division compétente du Mécanisme, sherwou a
La Haye ;

tout document présenté par une partie, une Chambreigengu

un tiers et qui est enregistré et versé au dossamment, mais
non exclusivement, les mandats, les actes d’adousales

requétes, les autres écritures présentées paratéisspou les
documents soumis par des tiers, les décisiongriEnnances,
les jugements et arréts et les jugements portardasonation et
arréts relatifs a la sentence ;

document original présenté par les Chambres, uméepa
I'affaire ou un tiers ;

tous les documents enregistrés par le Greffe danadre d'une
affaire relevant de la compétence du Mécanisme ;

organe du Mécanisme responsable de I'administragiordu
service du Mécanisme en application de [Iarticled81
Reglement ;

greffier du Mécanisme nommé conformément a I'agtid du
Statut ;

Mécanisme international chargé d'exercer les fonsti
résiduelles des Tribunaux pénaux, créé par le Qafssécurité
dans sa résolution 1966 du 22 décembre 2010 ;

numéro d’affaire composé de « MICT » (pour le Mésare), de
'année d'ouverture de l'affaire, du numéro de dassuivant
I'ordre chronologique d’introduction de l'instanas,du stade de
la procédure ou de son type, selon le cas ;

Accusation, Défense ou accusé assurant lui-mérdéfease ;

Président du Mécanisme nommé conformément a lFartit du
Statut ;

Réglement de procédure et de preuve adopté len@i2 par
le Mécanisme, conformément aux dispositions deidlar13 du
Statut, et modifié ultérieurement ;
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Statut : Statut du Mécanisme adopté par le Conseil de téctdains sa
résolution 1966 du 22 décembre 2010 ;

Tiers : entité autre qu’une partie, autorisée par une Chamb un juge
a déposer des documents dans une affaire portéentdéy
Mécanisme, par exemple @micus curiae, une autre personne
ou organisation, ou un Etat ;

TPIR : Tribunal pénal international chargé de juger less@enes
présumeées responsables d'actes de génocide oured'aut
violations graves du droit international humanégatommis sur
le territoire du Rwanda et les citoyens rwandaigéspmés
responsables de tels actes ou violations commiestarritoire
d’Etats voisins entre le®ljanvier et le 31 décembre 1994, créé
par le Conseil de sécurité dans sa résolution 858 movembre
1994 :

TPIY : Tribunal international chargé de poursuivre les spenes
présumées responsables de violations graves dut droi
international humanitaire commises sur le termoide
I'ex-Yougoslavie depuis 1991, créé par le Conseilsécurité
dans sa résolution 827 du 25 mai 1993 ;

Tribunal : TPIR ou TPIY.

Article 2
Objectif

La Directive régit les modalités d’ouverture dessslers et la présentation, la réception,
I'enregistrement et la transmission des documegp®skes dans toutes les affaires relevant de
la compétence du Mécanisme. Elle s’applique auxx dvisions du Mécanisme. Chaque
division élaborera ses procédures, structures eemde fonctionnement conformément a la
présente directive.

Article 3
Entrée en vigueur

La Directive prend effet le 14 décembre 2012 paudiVision d’Arusha, et le®ljuillet 2013
pour celle de La Haye.
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Article 4
Modifications

1. Le Greffier peut, aprés avoir consulté le Présiderddifier la Directive en vertu de
I'article 31 C) du Réglement.

2. Le Greffier fixe la date d’entrée en vigueur dedifications.

[I. OUVERTURE D’'UN DOSSIER

Article 5
Ouverture d'un dossier

1. Un dossier est ouvert lorsqu’un document est ptésgevant le Mécanisme dans une
affaire pour laquelle celui-ci n’avait pas encoeedibssier.

2. Des lors que le Président ou une Chambre dit quediaére ne releve plus de I'un des
Tribunaux, mais du Mécanisme, ce dernier se chalgenouveau dossier, et tous les
documents présentés apres la date de transfedftééré sont intégrés dans ce dossier. Pour
gue le dossier soit complet, il faut :

3. Outre

dossier :

MICT/7

a)

b)

d)

si la Chambre de premiére instance du Tribunal pda encore rendu son
jugement, que tous les documents versés au dasisi@ribunal soient aussi
versés au dossier du Mécanisme ;

si la Chambre de premiere instance du Tribunalr@ueson jugement, que
soient insérés dans le dossier du Mécanisme uestation précisant le numéro
de référence de I'affaire attribué par le Tribuamlsi gu’'un index complet des
documents versés au dossier du Tribunal.

les dispositions prévues au paragraphe 2Mdeanisme ouvre un nouveau

a la réception d’une ordonnance de renvoi de fiafpour un nouveau procés
délivrée par la Chambre dappel en application datidle 144 C) du
Réglement ;

a la réception d'une décision d'un juge ou d'unead@bre nécessitant
impérativement I'ouverture d’un nouveau dossier ;

en cas d’outrage relevant de I'article 90 du Régletnsi un acte d’accusation
pour outrage est dressé ou amicus curiae désigné, ou si, en application de
cette disposition, une Chambre ou un juge décidmgiiger une procédure
elle-méme ou lui-méme ;

lorsqu’une question relevant de la compétence sikaudu Mécanisme, en
vertu du Réglement, est présentée.
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4.

1.

2.
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Un seul dossier est ouvert et tenu a jour parraffai

Article 6
Attribution du numéro d’affaire

Chaque affaire du ressort du Mécanisme se voitbaélr un numéro de référence
composé de trois éléments :

a)
b)

C)

MICT = Mécanisme pour les Tribunaux pénaux inteamasux ;

I'année ou I'affaire a été portée devant le Méaamrigpar exemple, « 12 » pour
2012) ;

le numéro du dossier suivant I'ordre chronologidiietroduction de I'instance
devant le Mécanisme (par exemple, « 08 » pour itéeme affaire).

Les lettres suivantes, figurant derriére le nundraéférence de I'affaire, indiquent le
stade de la procédure ou son type :

a)

b)

f)
9)
h)

)

K)

A = appel : du premier acte d’appel, visé particée 133 du Reglement,
au prononce de l'arrét, visé par l'article 144 dekglRRment. Lorsque le recours
renvoie a un article particulier du Reglement diiré « A » apparait devant la
référence a l'article (par exemple, « AR14 ») ;

D = dessaisissement : du dép6t d’une demandessaidessement jusqu’a
la décision prise la concernant, en applicatiotiadécle 12 du Reglement ;

ES = exécution des peines : procédure conceriedcution des peines a
compter de la date ou le jugement devient définitif

PT = mise en état : a compter de I'ouverture dssw jusqu’a la premiére
audience du proceés (déclarations liminaires) ;

R = révision : a compter de la demande en réviseznapplication de

I'article 146 du Reglement, jusqu’au prononcé ded&cision en révision
afférente ou du nouveau jugement, en application I'ddicle 147 du
Réglement ;

R14 = procédure de renvoi en application de t&tl4 du Reglement ;
R78 = procédure de déposition spéciale en applicaie I'article 78 du
Réglement ;

R90 = procédure d’outrage en application de E&tb0 du Réglement ;
R108 = procédure relative au faux témoignage eticgtion de l'article 108
du Reglement ;

S = prononcé de la sentence : procédure suivamédasion de retenir le
plaidoyer de culpabilité en application de I'agid24 du Réglement, ou toute
autre procédure distincte relative a la sentence ;

T = proces en premiere instance : a compter dmiprejour du proces
jusqu’au prononcé du jugement.
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lIl. PRESENTATION, RECEPTION ET ENREGISTREMENT DES DOCUM ENTS

Article 7
Documents officiels

1. Les documents qui font partie intégrante des pra@=ddu Mécanisme sont considérés
comme officiellement déposés lorsque le Greffe desecus et que le Greffier ou son
représentant autorisé les ont enregistrés comnse ¢einformément a l'article 10 de la
Directive.

2. Les traductions des documents originaux présergéede Greffe sont considérées
comme des documents officiels.

3. Si une division ne dispose pas de la version algim’un document au moment de
son dépbt, une copie certifiée conforme est veméalossier jusqu’'a ce que la version
originale soit obtenue, conformément a I'articledE0la Directive.

4. Quel que soit le mode de transmission du docuni@mntersion papier, signée par un
représentant du Greffe, est réputée étre la veddfarielle du document.

5. Les lettres envoyées directement par les jugdocureur, la Défense ou I'accusé, ou
qui leur sont adressées directement, ne sont adateiments officiels et ne sont pas versées
au dossier, sauf si leurs destinataires les présemtu Greffier a cette fin. Les lettres, y
compris les notes relatives a l'affaire, dont leseenent au dossier n’est pas demandé sont
conservées a part, dans un dossier de correspandanc

Article 8
Présentation de documents en vue de leur dépét

1. Une Chambre, un juge, une partie & 'affaire odiers peut demander le versement au
dossier des versions originales ou certifiées qomés, entre autres, des documents suivants :

a) les mandats ;

b) les actes d’accusation ;

c) lesrequétes;

d) les autres écritures présentées par les parties ;

e) les autres documents soumis par des tiers ;

f) les décisions ;

g) les ordonnances;

h) les jugements, arréts, jugements portant condaomat arréts relatifs a la
sentence, et les opinions concordantes, individsetiu dissidentes qui les
accompagnent ;

i) les piéces jointes et les annexes aux documesitsesionnés.
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2. Les documents dont le versement au dossiereesandé sont présentés au Greffe sur
support papier ou électronique, en mains proprgsaotélécopie, lettre ou courriel. lls sont en
anglais ou en francais, sauf disposition contrdia®s le Réglement. L'accusé a le droit
d’employer sa propre langue.

3. Tous les documents présentés en vue de leut dépént étre accompagnés d’'une
fiche de transmission standard comprenant lesnrdtions suivantes :

a) le nom de I'expéditeur ;

b) le nom et le numéro de I'affaire ;

c) les dates de création et de transmission du datume

d) la classification du document (public, confidehtsrictement confidentiel ou
ex parte) ;

e) le nombre de pages du document ;

f) la langue originale du document ;

g) le titre du document ;

h) le type de document ;

i) la demande de traduction, le cas échéant.

4. L’entité qui présente un document en vue dedgmdt doit s’assurer de I'exactitude de
celui-ci et de la fiche de transmission. Elle dédié la classification du document et I'indique
sur la fiche de transmission. Si le document nd @gas étre rendu public, la mention
« confidentiel », « strictement confidentiel » oax¢arte » doit figurer sur la premiére page.

Article 9
Réception des documents présentés en vue de leupde

1. Le Greffe recoit tous les documents présentés endeuleur dépdt conformément a
l'article 8 de la Directive et veille a la confidalité des informations sensibles qu'ils
renferment.

2. Tous les documents présentés sous forme électmmsigot envoyés a une boite aux
lettres électronique spécialement créée pour lssieis judiciaires du Greffe.

3. Le Greffe s'assure que les documents présentésierde leur dépot respectent les
conditions posées a l'article 8 de la Directive @ans la négative, peut les renvoyer a
I'expéditeur afin qu'’il procéde aux modificationéaessaires.

4, Les documents physiques présentés en vue de Ipat déivent étre recus pendant les
heures de bureau de la division du Mécanisme cpbéeelLes documents électroniques recus
apres les heures de bureau, mais avant minuit dhlegale de la division concernée), ou
pendant le week-end, un jour férié ou a tout aotmment ou le Greffe est fermé, seront
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considérés comme ayant été déposés a la datehetugel de réception indiquées par la boite
aux lettres électronique du Greffe et enregisttékistribués le jour ouvré suivant.

5. Aprés réception d'un document présenté en vue dedepdt, le fonctionnaire du
Greffe habilité vérifie I'exactitude de toutes lésformations figurant sur la fiche de
transmission et examine le contenu du documentdidéfinir les mesures a prendre par le
Greffe.

Article 10
Certification et enregistrement des documents présges en vue de leur dépobt

1. Aprés réception de documents présentés en vue wledépot conformément aux
articles 8 et 9 de la Directive, le Greffier ou soeprésentant autorisé procéde a leur
enregistrement selon la procédure exposée daméden article.

2. La version papier de chaque document présenté eme&son dépdt est estampillée,
datée et signée par le fonctionnaire du Greffelit@bi

3. Le fonctionnaire du Greffe habilité peut, dans desditions fixées comme il se doit
par chaque division et au moyen d’'une attestaventifier des documents conformes. Ces
documents certifiés conformes doivent porter leheacdu Mécanisme et la signature du
fonctionnaire du Greffe habilité. Les documentgifiés conformes en application du présent
article sont considérés comme des reproductionstexat fideles des originaux.

4. Le Greffe numérote les documents en fonction du éronde référence de I'affaire
dans laquelle le document est déposé.

5. Chaque document doit, sur sa page de garde, pentemméro de I'affaire, les premier
et dernier numéros de page attribués au documentep&reffe, et la date de dépdét du
document.

6. Le Greffe pagine chaque document par ordre déemis®en commencant par le
numeéro qui suit directement celui de la derniémgepdu dernier document déposé. La mention
« his » est ajoutée derriére les numéros de page diigctrans officielles dans une deuxieme
langue et les mentionster », «quater », etc., pour les traductions officielles dansutfes
langues.
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V. TRANSMISSION DES DOCUMENTS

Article 11
Transmission des documents

1. Excepté dans les cas prévus au paragraphe 3 denprédicle, le fonctionnaire du
Greffe habilité transmet sous forme électroniqupadir de la boite aux lettres électronique
spécialement créée pour les dossiers judiciaireSreffe, une copie de tous les documents a
la Chambre, aux parties et aux autres destinatamasernés, sous réserve des limitations
fixées pour les documents classés confidentietgtesnent confidentiels oax parte. Le
Greffe veille a ce que les informations suivantasfamment, soient mentionnées aux
destinataires :

a) le numéro de l'affaire ;

b) la date de distribution du document :

c) la date de dép6t du document ;

d) le titre du document ;

e) la classification du document (public, confidentstrictement confidentiel ou
ex parte).

2. L’accusé de réception électronique tient lieu deupe de signification pour tous les
documents transmis sous forme électronique.

3. Lorsque des documents ne peuvent pas étre trassumssforme électronique, ils sont
envoyeés par la poste, par valise diplomatiquetg¢décopie ou remis en mains propres, et sont
accompagnés des informations énumérées au paragtagh présent article. Les documents
transmis sur support papier sont accompagnés dageg-verbal de signification, qui doit étre
signé par le destinataire et conservé par le Greffe

V. TRADUCTION

Article 12
Traduction des documents

1. Lorsque la fiche de transmission précise qu’unduitdon est demandée, le Greffe
veille a ce que la traduction officielle soit faiten I'absence de pareille demande, le document
n’est traduit que s'’il s’agit d’'une décision, d’unedonnance ou d’'un jugement rendu par le
Président ou une Chambre du Mécanisme. Ces docsis@mit toujours traduits.

2. La traduction officielle du document est considécémme un document officiel et la

procédure d’enregistrement des documents exposgée ldaDirective s’appliquanutatis
mutandis aux documents ainsi traduits.
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3. Les demandes de traduction portent un numéro urli@uau document original a
traduire.

4, La traduction est numérotée a partir du numérogunglisur la page de couverture du
document original de maniére a établir un lien emts deux documents. L’article 10 de la
Directive s’applique a la pagination des traduction

VI. DISPOSITIONS TRANSITOIRES

Article 13
Dispositions transitoires

1. Pendant une période transitoire, et apres consuitdes Greffiers du TPIR et du
TPIY, les personnels du Greffe du TPIR et du TPpYatent leur concours a la réception, a
I'enregistrement et a la traduction des documenisngs au Mécanisme, selon les besoins et
dans les conditions fixées par la Directive. Enfoomité avec l'article 31 du Réglement, le
Greffier peut, si besoin est et aprés avoir coadaklt Greffiers du TPIR et du TPIY, compléter
la présente Directive par des consignes écritgpboaer dans la mise en ceuvre des fonctions
du Greffe du Mécanisme.

2. Le concours apporté par le TPIR et le TPIY peuanohent prendre la forme

d’'une assistance technique, incluant l'utilisatoes bases de données des Tribunaux, et doit
respecter les régles de sécurité, d’acces et demges autre énoncées par le Greffier.
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